Y KLINIKUM

Assistenz der Leitung Perinatalzentrum (m/w/d)

Das LMU Klinikum ist eines der groiten und leistungsfahigsten Universitatsklinika in Deutschland und Europa. 48
Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre ermdglichen eine

Patientenversorgung auf hdchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 11.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

beteiligt.

Arbeitsort Campus Innenstadt Einstiegsdatum 01.10.2024

Arbeitszeit Vollzeit Bewerbungsfrist Nachstmaglich
. Klinik und Poliklinik fur Frauenheilkunde ) i

Einrichtung und Geburtshilfe Referenz-Nr. 2024-K-0512

Bereich Geburtshilfe

Ihr Aufgabenbereich

Sie Ubernehmen die Assistenz am Perinatalzentrum des Campus Innenstadt der LMU Frauenklinik. Mit ca.
2500 Geburten, Betreuung von Risikoschwangerschaften und Pranataldiagnostik arbeiten Sie an einem

grofRen und leistungsstarken Perinnatalzentrum der hochsten Versorgungsstufe.
Die folgenden Tatigkeiten liegen in Ihrem Aufgabenbereich:

e  Organisatorische Aufgaben in der Geburtshilfe

Schriftliche und miindliche Korrespondenz

e  Bearbeitung und Versand von Arztbriefen

e  Aktenmanagement (Papier und elektronische Akte)

e  Allgemeine Sekretariatsaufgaben (z.B. Raummanagement, Post)
e  Organisation Fortbildungen

e  Mitarbeitim QM und bei der Zertifizierung fur die Geburtshilfe

Unsere Anforderungen

e  Eine abgeschlossene Ausbildung / Studium im kaufmannischen oder medizinischen Bereich
° Fundierte EDV-Kenntnisse, MS Office Programme

e  Organisationsgeschick und gute Kommunikationsfahigkeit

e  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e  Gute Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur

e  Teamfahigkeit

Gemeinsam. Fursorglich. Wegweisend.



Unser Angebot

e  Sie arbeiten im offentlichen Dienst.
e  Sie erhalten eine sehr gute Anbindung an den MVV Miinchen.

e  Die Vergiitung richtet sich nach dem Tarifvertrag fiir den Offentlichen Dienst der Lander (TV-L) einschlieRlich

aller im Offentlichen Dienst tiblichen Zulagen.

Angebote und Leistungen des Arbeitgebers

&  Fort- und Weiterbildungen I Jobticket
&° Betriebliche Altersvorsorge 7. Verginstigungen
b4 Kinderbetreuungsangebote B Personalwohnraum (soweit verfiigbar)

€ Mobile Arbeit (bei Eignung)

Frau PD Dr.med. Delius, Maria Veronika

.

+49 89 4400 32370

Bewerbungsformat

Bitte verwenden Sie das Online-Formular flr Ihre Bewerbung

http://www.Imu-klinikum.de/806cc8bc7826bc86

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Bitte beachten Sie, dass wir keine Fahrt- und Reisekosten erstatten konnen, die durch Vorstellungsgesprache

entstehen.

Bitte haben Sie Verstandnis daftr, dass postalische Bewerbungen nicht zuriickgesendet, sondern

datenschutzkonform vernichtet werden.

Fir postalische Bewerbungen gilt auch der _Datenverwendungshinweis!

Gemeinsam. Fursorglich. Wegweisend.


https://lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/assistenz-der-leitung-perinatalzentrum/806cc8bc7826bc86
http://google.de
http://lmu-klinikum.de/54b28f58e5e84cce
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