
Koordinator für die Urologische Poliklinik (m/w/d)
Urologische Klinik und Poliklinik

Das LMU Klinikum ist eines der größten und leistungsfähigsten Universitätsklinika in Deutschland und Europa. 48

Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre ermöglichen eine

Patientenversorgung auf höchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 11.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

beteiligt.

ARBEITSORT Campus Großhadern EINSTIEGSDATUM Zum nächstmöglichen Datum

ARBEITSZEIT Vollzeit BEWERBUNGSFRIST Nächstmöglich

EINRICHTUNG Urologische Klinik und Poliklinik REFERENZ-NR. 2026-K-0173

BEREICH Urologische Poliklinik

Ihr Aufgabenbereich

Organisation und Koordination ambulanter Termine für alle Sprechstunden der urologischen Klinik

Persönliche, telefonische und schriftliche Terminvergabe (Bearbeitung eingehender E-Mails)

Patientenaufnahme

Aktenverwaltung sowie weitere administrative Aufgaben

Unsere Anforderungen

Gute Auffassungsgabe sowie eine systematische und selbstständige Arbeitsweise

Organisationstalent, Teamfähigkeit sowie Eigeninitiative

Verbindliches, freundliches Auftreten

EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS Office

Medizinische Vorkenntnisse sowie SAP-Kenntnisse von Vorteil

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot

Die Tätigkeit im Patientenservice ist vielseitig und interessant.

Die Arbeitszeit ist geregelt und erfolgt in einem kollegialen Arbeitsumfeld.

Sie erhalten die Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes sowie Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung.

Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet und bietet die Option auf Verlängerung.

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) einschließlich

aller im Öffentlichen Dienst üblichen Zulagen.

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.



Angebote und Leistungen des Arbeitgebers
 Fort- und Weiterbildungen  Jobticket

 Betriebliche Altersvorsorge % Vergünstigungen

 Kinderbetreuungsangebote  Personalwohnraum (soweit verfügbar)

 Mobile Arbeit (bei Eignung)

Leitung der Urologischen Poliklinik

Bewerbungsformat
Bitte verwenden Sie das Online-Formular für Ihre Bewerbung

http://www.lmu-klinikum.de/646080f67eb6e1f6

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 

Bitte beachten Sie, dass wir keine Fahrt- und Reisekosten erstatten können, die durch Vorstellungsgespräche

entstehen.

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass postalische Bewerbungen nicht zurückgesendet, sondern

datenschutzkonform vernichtet werden.

Für postalische Bewerbungen gilt auch der  Datenverwendungshinweis!

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.

https://lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/koordinator-fur-die-urologische-poliklinik/646080f67eb6e1f6
http://google.de
https://lmu-klinikum.de/datenverwendungshinweis/54b28f58e5e84cce

	Ihr Aufgabenbereich
	Unsere Anforderungen
	Unser Angebot
	Bewerbungsformat

