
Koordinator - Privatpatientenabrechnung (m/w/d)
Kinderklinik und Kinderpoliklinik im Dr. von Haunerschen Kinderspital

Das LMU Klinikum ist eines der größten und leistungsfähigsten Universitätsklinika in Deutschland und Europa. 48

Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre ermöglichen eine

Patientenversorgung auf höchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 12.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

beteiligt.

ARBEITSORT Campus Innenstadt EINSTIEGSDATUM 01.01.2027

ARBEITSZEIT Vollzeit/Teilzeit BEWERBUNGSFRIST 30.11.2026

EINRICHTUNG Kinderklinik und Kinderpoliklinik im Dr.
von Haunerschen Kinderspital REFERENZ-NR. 2026-K-0436

BEREICH Klinikdirektion

Ihr Aufgabenbereich
Sie unterstützen Ärzte und Pflegepersonal bei Verwaltungsabläufen und übernehmen eine wichtige

Schnittstellenfunktion im interdisziplinären Team aus Ärzten, Pflegekräften, Kliniksekretariaten und Verwaltung.

Sie koordinieren insbesondere die Privatpatientenabrechnung und kommunizieren mit Ärzten und Pflegekräften

im Hinblick auf Prozessoptimierungen.

Sie stehen im regelmäßigen Austausch mit den DRG-verantwortlichen Ärzten und weiteren Kodierfachkräften.

Sie übernehmen die Aufnahmekoordination und -planung, erheben und pflegen Patientendaten und

unterstützen den Dokumentations- und Kodierprozess.

Sie unterstützen bei Verwaltungsprozessen und übernehmen Vertretungen im Direktionssekretariat.

Unsere Anforderungen

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als MFA oder einen vergleichbaren Abschluss.

Sie verfügen über solide GOÄ- und EBM-Abrechnungskenntnisse.

Sie haben Erfahrung in der Büroorganisation und Dokumentation.

Sie sind bereit, sich aktiv in den Bereich der Privatpatientenabrechnung einzuarbeiten.

Sie sind engagiert, freundlich und arbeiten systematisch und strukturiert.

Unser Angebot
Sie werden in ein vielseitiges Aufgabengebiet eingearbeitet und arbeiten in einem engagierten Team.

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) einschließlich

aller im Öffentlichen Dienst üblichen Zulagen.

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.



Angebote und Leistungen des Arbeitgebers
 Fort- und Weiterbildungen  Jobticket

 Betriebliche Altersvorsorge % Vergünstigungen

 Kinderbetreuungsangebote  Personalwohnraum (soweit verfügbar)

 Mobile Arbeit (bei Eignung)

Frau Dominik, Kristin

  089 4400 57375

Bewerbungsformat
Bitte verwenden Sie das Online-Formular für Ihre Bewerbung

http://www.lmu-klinikum.de/bd95ab47287d4760

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 

Bitte beachten Sie, dass wir keine Fahrt- und Reisekosten erstatten können, die durch Vorstellungsgespräche

entstehen.

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass postalische Bewerbungen nicht zurückgesendet, sondern

datenschutzkonform vernichtet werden.

Für postalische Bewerbungen gilt auch der  Datenverwendungshinweis!

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.

https://lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/koordinator-privatpatientenabrechnung/bd95ab47287d4760
http://google.de
https://lmu-klinikum.de/datenverwendungshinweis/54b28f58e5e84cce

	Ihr Aufgabenbereich
	Unsere Anforderungen
	Unser Angebot
	Bewerbungsformat

